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 قیبا حر و مقابله  یآمادگ ،یریشگیپ جهت  مارستانیب مختلف یواحذها  پرسنلوظایف   شرح

 
ٍ  آهبدگي - پيـگيشي هشحلِ دٍ دس ّب اص ٍاحذ كذام ّش ٍظبئف ػَصي، ثشٍصآتؾ ٌّگبم دس ٍظبئف ٍتذاخل گوي دس ػش اص جلَگيشي ثشاي

 :گشدد هي تؼييي صيش ؿشح ثشاثش همبثلِ هشحلِ

 

 

 

  

 :آمادگی- پیشگیری مرحله در -الف

 .ثيوبسػتبى دس هَجَد پضؿكي تجْيضات اي دٍسُ ّبي ػشٍيغ اًجبم ثش هجٌي پضؿكي تجْيضات ٍاحذ ثِ هشثَط گضاسؿبت كٌتشل -

 .ثبؿٌذ داؿتِ حضَس ثخؾ ّش دس ديذُ آهَصؽ افشاد اص ّوَاسُ كِ اي گًَِ ثِ كبسكٌبى حضَس سيضي ثشًبهِ  -

 .ضؼف ًٍمبط ًَالق ًوَدى ثشعشف جْت پيگيشي ٍ ؿذُ اًجبم هبًَسّبي گضاسؽ ثشسػي -

 :مقابله مرحله در -ب

 ثيوبسػتبى ثحشاى اتبق هحل دس حضَس  -

 ثيي دس ثيوبساى جبثجبيي جْت سادس لاصم گيشي تلوين اٍليِ، ٍثشسػي ػَصي آتؾ ٍلَع اص اعلاع اص پغ ثبيؼتي سئيغ هشكض  -

 .آٍسد ػول ثِ ديگش ثيوبسػتبى ثِ اًتمبل يب ٍ ّب ثخؾ

 .ًوبيذ الذام ديگش هٌبػت هحل دس اٍسطاًغ غيش ثيوبساى اػكبى يب تشخيق ثِ ًؼجت ٍ كشدُ تخليِ سا اٍسطاًؼي غيش ّبي تخت -

 .ًوبيذ هتَلف سا اٍسطاًغ غيش جشاحي ػولْبي ٍ ػبصد هتَلف اضغشاسي صهبى پبيبى تب سا اٍسطاًؼي غيش ثيوبساى پزيشؽ

 اص ثجيٌٌذ، كذهِ دٍد يب گشهب ثَػيلِ آًكِ اص لجل كٌٌذگبى ػيبدت ٍ ثيوبساى،كبسكٌبى ؿبهل ػبختوبى ػبكٌيي ايٌكِ اص اعويٌبى -

 . اًذ سفتِ ايوي هٌبعك ثِ ٍ خبسج ػبختوبى

  .هذيش هشكضاص  حبدثِ هؼتوش گضاسؽدسيبفت   -

 
 

 

 :آمادگی- پیشگیری مرحله در -الف

 .هبّبًِ عَس ثِ ثيوبسػتبى سئيغ ثِ ثيوبسػتبى دس ػَصي آتؾ ثشٍص اص پيـگيشي خلَف دس الذاهبت ٍضؼيت اص گضاسؽ اسائِ -

 .حشيك ايجبد اص پيـگيشي ثشًبهِ دليك اجشايًظبست ثش   -

 .ػَصي آتؾ ثشٍص صهبى دس هـكل دچبس ٍ هؼلَل ثيوبساى ٍ كبسكٌبى ًيبصّبي هييأت ثشاي سيضي ثشًبهِ  -

 دثيش كويتِ هذيشيت خغش حَادث ٍ ثلايب.ػَپشٍايضس آهَصؽ ٍ  ّوبٌّگي ثب ٍهَثش هٌبػت آهَصؿي ّبي ثشًبهِ اجشاي  -

 .ًبخَاػتِ ػَصي آتؾ حَادث كبّؾ جْت سيضي ثشًبهِ ٍ پيگيشي -

 .ثيوبسػتبى دس آتؾ ثشاثش دس ايوٌي ثبسُ آًْبدس ٍظبئف خلَف دس پشػٌل داًؾ ػغح ثشدى ثبلا -

 .هٌظن فَاكل دس ػَصي آتؾ همبثل دس آهبدگي ّبي ثشًبهِ ثبصًگشي  -

 :مقابله مرحله در -ب

 .ثيوبسػتبى ثحشاى اتبق هحل دس حضَس  -

 .اضغشاسي تخليِ ػوليبت اًجبم جْت ّوبٌّگي -

 .ػوَهي سٍاثظ ٍ خذهبت تبػيؼبت، ٍاحذّبي ػولكشد ثش ًظبست -

 وظایف رئیس مرکز: -1

 

 مرکز: مدیروظایف  -2

 



 

2 

 

 قیبا حر و مقابله  یآمادگ ،یریشگیپ جهت  مارستانیب مختلف یواحذها  پرسنلوظایف   شرح

 .حشيك اعفبء ػوليبت ثش ًظبست ٍ ػبصهبًْبي ريشثظ ثب ّوبٌّگي -

 .ثيوبسػتبى سئيغ ثِ هؼتوش گضاسؽ اسائِ  -

 

 

 

  :مقابله مرحله در -

 آتؾ هحل دليك آدسع ثبيؼتي) ػَصي آتؾ ٍهحل هَلؼيت دليك اػلام ٍ 521تلفٌخبًِ ٍ كذٍس دػتَس پيج كذ  ثب توبع -

 گشدد(. اسايِ ػَصي

 سػبًي ٍلَع حشيك ثِ ايـبى )دس كَست ػذم حضَس سئيغ ٍ هذيش دس هشكض(.ثب سئيغ ٍ هذيش هشكض ٍ اعلاع توبع  -

 يثخؾ ّب اص خذهبت يشٍّبيًفش( اص ً 1-4تؼذاد )جْت اػضام  لاصم ّوبٌّگيدس كَست ٍلَع حبدثِ دس ػبػت غيش اداسي،  -

 .ثخؾ هَسد ًظشهجبٍس ثِ  يثؼتش

 .حبدثِ ثب هشتجظ ٍتوبػْبي پيبهْب ثِ پبػخگَيي -

ايوٌي دس  سٍؽ اجشايي اػبع ثش هشثَعِ لئَهؼ ثِ فشهبًذّي حبدثِ تحَيل ٍهشكض  هذيش ثِ ؿذُ اًجبم الذاهبت گضاسؽ اسايِ -

 همبثل آتؾ ػَصي.

 گشديذُ تؼييي كٌتشل ثحشاى هشكض ػٌَاى ثِ كِ هكبًْبيي دس ثبيؼتي( داخلي،هَثبيل) ثيوبسػتبى كبسكٌبى ّبي تلفي ؿوبسُ كليِ -

 دثيش كويتِ هذيشيت خغش حَادث ٍ ثلايب هي ثبؿذ. ػْذُ ثش آًْب سػبًي سٍص ثِ ٍ تْيِ هؼئَليت .ؿًَذ ًگْذاسي

 

 

 

 :مقابله مرحله در -

 اػلام دليك هحل آتؾ ػَصي ثِ ػَپشٍايضس يب اپشاتَس تلفٌخبًِ. -

 .ًيبصهٌذ ثِ اكؼيظىٍ اػتفبدُ اص كپؼَل اكؼيظى پشتبثل جْت ثيوبساى  ثيوبسػتبى جشيبى دس عجي گبصّبي لغغ -

 شلبثليثذحبل ٍ غ وبساىيث يثِ هحل حبدثِ ٍ دس هشحلِ ثؼذ کيًضد وبساىيثٍ توبم افشاد دس هؼشم خغش )ثب اٍلَيت  ثيوبساى تخليِ -

سٍؽ  51-4ثٌذ ثِ هحل اهي هغبثك  ػَپشٍايضس ّوبٌّگي ثب ػَصي آتؾ هحل اص (ٍكبسكٌبى  Stableوبساىيث تياًتمبل ٍ دس ًْب

 .ايوٌي دس همبثل آتؾ ػَصي اجشايي

 دس هَجَد حشيك اعفبء تجْيضات ٍ اهكبًبت اص اػتفبدُ ثبؿذ، ثب هحذٍد آتؾ ٍگؼتشُ اػت هشاحل اثتذايي دس آتؾ كِ كَستي دس -

پشػٌل ػبيش ثخـْب هيجبيؼت هغبثك ؿشح ٍظبيف پيَػت  .ذًٌوبي الذام ػَصي آتؾ هْبس ثِ ًؼجت ثب ّوكبسي پشػٌل ثخؾ ثخؾ

 ايي خظ هـي جْت همبثلِ ثب حشيك الذام ًوبيٌذ.

 هيـًَذ.خذهبت اص هحل حبدثِ خبسج  يشٍّبيً يٍ هَاد لبثل اؿتؼبل ثب ّوبٌّگ ظىياكؼ يكپؼَل ّب ِيكل -

 حضَس اص ٍ كٌتشل تخليِ ػوليبت اًجبم اص پغ( هـخلبت ػبيش ٍ ًظشتؼذاد اص) كبهل عَس ثِ ٍكبسكٌبى ثيوبساى ثِ هشثَط اعلاػبت -

 .ًوبيذ حبكل اعويٌبى (ٍثيوبساى كبسكٌبى) ؿذُ جبثجب افشاد كليِ

 .آًْب هـكلات سفغ دس ٍكَؿؾ ٍكبسكٌبى ثيوبساى ثيي سٍاًي سٍحي آساهؾ ثشلشاسي -

 ػَپشٍايضس. ثِ ؿذُ اًجبم الذاهبت گضاسؽ اسايِ -

 :سوپروایزروظایف  -3

 

 :سرپرستار -4
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 :آمادگی- پیشگیری مرحله در  -الف

 پضؿكي تجْيضات هؼؤل تَػظ ثبيؼتي ثيوبسػتبى حول لبثل يب ثبثت پضؿكي تجْيضات توبم اي ٍدٍسُ هٌظن ًٍگْذاسي ػشٍيغ -

 . ؿَد ًگْذاسي هشتت عَس ثِ ٍ ثشسػي دػتگبُ ّش دػتَسالؼول اػبع ثش ٍ

 :مقابله مرحله در -ب

 .ؿذُ جبثجب ثيوبساى ثشاي ًيبص هَسد ػيبس تجْيضات اًذاصي ساُ -

 

 

 

 :آمادگی- پیشگیری مرحله در -الف

 هجْض ٍ ديذُ آهَصؽ ٍ ػوليبتي ّبي تين ػبصهبًذّي جْت دس ، حفبظت فيضيكي ٍ دفتش پشػتبسيخذهبت ٍاحذ ثب ّوكبسي -

 .ػَصي آتؾ ثب همبثلِ جْت

 ّبي ثخؾ توبم دس( ...ٍ ثخبس ّبي ديگ عجيؼي، گبصّبي كـي لَلِ ثشق، تبثلَّبي ؿبهل) هَجَد هخبعشات هَلؼيت تؼييي -

 گشدد. هـخق كبهل ٍ دليك عَس ثِ ثيوبسػتبى

 .ّفتگي كَست ثِ حشيكػلام ا ػيؼتن ثبصديذ -

 .اػتبًذاسدّب اػبع ثش اعفبءحشيك كپؼَلْبي فـبس كٌتشل-

 .ػبصًذُ كبسخبًِ دػتَسالؼول اػبع ثش حشيك ٍاعفبء اػلام ػيؼتن توبم ثبصديذ ٍ ًگْذاسي -

 .هشثَعِ اػتبًذاسدّبي اػبع ثش اتبق ّش ٍ ثخؾ ّش ّبي اًـؼبة عجي، گبصّبي ،ػَخت رخيشُ ّبي ػيؼتن كٌتشل -

 .هٌظن عَس ثِ ؿذُ اًجبم ّبي ٍثبصسػي ّب ثبصديذّب،كٌتشل گضاسؽ ًگْذاسي ٍ ثجت -

 :مقابله مرحله در -ب

 .ًوبيذ فشاخَاى ٍتخليِ حشيك اعفبء ػوليبت اجشاي ٍ حبدثِ هحل دس حضَس ثشاي سا تبػيؼبت كبسكٌبى توبم -

ٍ ثِ ّوشاُ ثشدى ؿلٌگ  اص ًضديكتشيي هكبى اػضام ًيشٍّبي تأػيؼبت ثِ هحل حبدثِ ثب ّوشاُ داؿتي كپؼَل اعفبء حشيك اضبفِ -

 .آتؾ ًـبًي ًضديكتشيي جؼجِآتؾ ًـبًي اضبفِ اص 

 .ًوبيٌذ الذام ٍ ثشق دس كَست لضٍم داسد جشيبى ثخؾ دس كِ ؿيشگبصّبيي لغغ ثِ ًؼجت  -

 ثب كوک پشػٌل ثخؾ ًؼجت ثِ اًجبم ػوليبت اعفبء الذام ًوبيٌذ. -

 .ًوبيٌذ ّوكبسي آًْب ثب ٍ ساٌّوبيي ػَصي آتؾ هحل ثِ سا ًـبًي آتؾ ًيشٍّبي -

توبهي دػتگبّْبي َّاػبص خبهَؽ ؿًَذ ٍ توبهي  ٍ گـتِ هؼذٍد تبػيؼبت كبسكٌبى تَػظ ثبيؼتيّب  دسة ٍ ّب پٌجشُ كليِ-

 .اگضٍص فٌْب سٍؿي ثبؿٌذ

 هشكض. هذيش ثِ ؿذُ اًجبم الذاهبت گضاسؽ اسايِ -

 ػْذُ ثش سا ٍظيفِ ايي تبػيؼبتػش ؿيفت  اداسي غيش صهبى دس ٍ ثَدُ تبػيؼبت هؼؤل ثب پبػخگَيي هؼؤليت اداسي صهبى دس: تزكش

  .داؿت خَاّذ

 

 :پزشكي تجهیزات مسؤل وظائف -5

 

 : تأسیسات واحد وظائف -6
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 :آمادگی- پیشگیری مرحله در -الف

 آتؾ ثب همبثلِ جْت آًْب تجْيض ٍ آهَصؽ ٍ تبػيؼبت ٍاحذ ّوكبسي ثب ػوليبتي ّبي تين ػبصهبًذّي -

 حبدثِ هحل دس گشفتبس ٍكبسكٌبى ثيوبساى تخليِ ػوليبت اجشاي ٍ ػَصي

 :مقابله مرحله در  -ب

كذ  ك،يثش ٍلَع حش يهؼئَل ثخؾ هجٌ بيٍ  ضسيػَپشٍا ياعلاع تلفٌ بيٍ  كيدػتگبُ اػلام حش شيآط ذىياپشاتَس تلفٌخبًِ پغ اص ؿٌ -

 يسا ثِ ػبصهبى آتؾ ًـبً يتوبع گشفتِ ٍ گضاسؽ آتؾ ػَص 521ًوَدُ ٍ ثب ؿوبسُ  جيسا پ يثب ركش هحل ٍلَع آتؾ ػَص 521

 .ذياػلام ًوب

جْت  ثخؾ هَسد ًظش ثِ سا   يثؼتش يخذهبت ثخؾ ّب يشٍّبيًفش(  اص ً 6) يٍ اعلاع اص هَضَع تؼذاد 521ثؼذ اص اػلام كذ  -

  .اػضام ًوبيذتخليِ ثيوبساى ٍ كوک ثِ اعفبء حشيك 

 ثش سا ٍظيفِ ايي ػَپشٍايضس اداسي غيش صهبى ٍدس يب جبًـيي ايـبى ثَدُ خذهبت هؼؤل ثب اػضام ًيشٍ هؼؤليت اداسي صهبى تزكش: دس

 .داؿت خَاّذ ػْذُ

ٍ هْن ثخؾ سا جب ثِ جب  يضشٍس ضاتيلبثل اؿتؼبل ٍ تجْ ليكِ ٍػب ـًَذياص خذهبت هَظف ه يتؼذاد وبساىياًتمبل ث ييدس ح -

 .ٌذيًوب

 هشكضي ػبلي دس هلالبت كٌٌذگبى كشدى دػَت آساهؾ ثِ جْت دس سٍاثظ ػوَهي ٍ حفبظت فيضيكي هؼؤل ثب ّوكبسي -

 .ثيوبسػتبى

  .هشكض هذيش ثِ ؿذُ اًجبم الذاهبت گضاسؽ اسايِ -

 

 

 

 .ثيوبسػتبى هبلي اداسي هذيش يب سييغ ّوبٌّگي ثب ٍالؼِ اخجبس ٍتٌظين ّب سػبًِ ثب ّوكبسي -

 ثيوبسػتبى هشكضي ػبلي دس هلالبت كٌٌذگبى كشدى دػَت آساهؾ ثِ جْت دس خذهبت ٍ حفبظت فيضيكي هؼؤل ثب ّوكبسي -

 .ؿذُ اًجبم الذاهبت اص گضاسؿي تْيِ -

 يب سييغ تَػظ ايي اهش ٍ ًذاؿتِ هغجَػبت ٍ ّب سػبًِ ثِ سا اعلاػبت ٍ اخجبس اسايِ ٍ هلبحجِ حك كبسكٌبى اص كذام ّيچ :هْن تزكش

 .پزيشد هي كَست ثيوبسػتبى هذيش

 

 

 

 دسثْبي خشٍج پلِ ّبي اضغشاسي.توبم ثبص ًگْذاؿتي  -

  هؼيش ٍسٍد ٍ خشٍج خَدسٍّبي اهذاد ٍ آتؾ ًـبًي.ثبص ًگْذاؿتي  -

 .ثيوبسػتبى ثِ ضشٍسي غيش ّبيخَدسٍ ٍسٍد اص جلَگيشي ٍ ثيوبسػتبى دسة دٍ ّش ًگْذاؿتي ثبص  -

 :خدمات واحد وظائف -7

 

 :عمومي روابط واحد وظائف -8
 

 :حفاظت فیزیكي -9
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 خذهبت ٍاحذ ٍ ػوَهي سٍاثظ ّوكبسي ثب حفبظت فيضيكي ٍهؼؤل گشديذُ لغَ ثيوبساى ّبي هلالبت كليِ ػَصي آتؾ ثشٍص اص پغ -

 .ًوبيذ دػَت آساهؾ ثِ سا آًْب ٍ جوغ ثيوبسػتبى هشكضي ػبلي دس سا كٌٌذگبى هلالبت ثبيؼتي

 

 
 ٍ اقذام تلفي هزكش طزيق اس سفیذ ٍضعیت اعلام بِ ًسبت ،كاهل حزيق اطفاء اس اطویٌاى اس پس بايستي بیوارستاى هذيز يا رئیس :تذكز

 .ًوايذ رساًي اطلاعسیستن پیج  طزيق اس سيز شزح بزابز هزتبِ 3  اعلام بِ ًسبت است هَظف خاًِتلفٌ اپزاتَر
 

 :فزهايٌذ تَجِهحتزم  بیواراى ٍ كٌٌذگاى هلاقات ،كاركٌاى كلیِ "

ٍضعیت سفیذ  است باسگشتِ عادي حالت بِ بیوارستاى ّاي فعالیت كلیِ ٍ پاياى رسیذُ بِ حزيق اطفاء عولیات كِ رساًذ هي اطلاع بِ

 "هي باشذ .
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